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Quy trinh thi tuyén vién chirc
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Quy trinh thi tuyén vién chirc

1. MUC PiCH:

—  Nhim thdng nhit cach thirc phdi hop va thuc hién viéc thi tuyén vién chirc trong

Truomg
II. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay c6 lién quan dén cac don vi sau day (danh ddu X):

K Phong T6 chirc — Hanh
chinh

& Trung tdm Ngoai ngit - Tin

K Khoa Kinh té dbi

hoc va Pao tao ngédn han ngoai
X Phong Pao tao & Trung tdm Nghién ciu | B Khoa Tai chinh -
Kinh té va Tai chinh Ngén hang

K Phong K& hoach — Tai
chinh

X T6 Thanh tra — Phap ché

Kl Khoa Ké toian — Kiém
toan

X Phong Hop téc quéc té

K Vian phong Chuyén san
Kinh té - Luat va Quan ly

K Khoa Quan tri kinh
doanh

K Phong Khéo thi va Dam
bao chit luong

K Thu vién

K Khoa Hé théng théng
tin

& Phong Sau dai hoc va
Quan ly khoa hoc

X T6 Céng nghé théng tin

X Khoa Lu4t

B Phong Coéng tac sinh
vién

X Vin phong Péang uy

K Khoa Luat Kinh té

X Phong Quan tri thiét bj

X Vin phong Cong doan

X B6 mon Ngoai ngir

!

X Trung tdm Quan hé
doanh nghiép va Ho trg
' sinh vién

X Van phong Poan — Hoi

X B4 mén Toan Kinh té

' ® Trung tdm Pao tao qudc
té

X Khoa Kinh té

III. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia:
2. Tir viét tat:
- BGH
- TP
- CV

Ban Giam hiéu;
Trudng phong

Chuyén vién;

- DHQG
- P.TCHC
- bV

3. Tai liéu vién din:

Pai hoc Quéc gia TP. HCM;
Phong Té chirc — Hanh chinh;

Pon vi ¢ nhu cau tuyén dung.

Luét s 58/2010/QH 12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 Luat Vién chire ciia Quéc hdi
khéa 12 ban hanh (c6 hiéu luc 01/01/2012);

Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chuc;
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Quy trinh thi tuyén vién chirc

Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 vé& ché d¢ tién luong dbi
véi can b, cdng chire, vién chirc va luc lugng vil trang ciia Chinh phu ban hanh;

_Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cta B Noi vu huéng
dan vé tuyén dung, ky két hop ddng 1am viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng ddi

véi vién chuc;

1. NOI DUNG:
Burée Trach nhiém N¢i dung Hb so/ Biéu méu
Nhian quyét dinh giao chi tiéu bién ché . X ]
o ciia PHQG. Ké ho‘ach; tl}ong bao
Chuye’n vién Théng béo dén cac don vi nhu cédu tuyén dung;
1. phu trach tuyén ) . S Quyét dinh thanh
dung Soan thao Quyét dinh thanh lap Hoi lap Hoi ddng tuyén
' dong tuyén dung trinh Hiéu trudng phé dung.
duyét )
5 Truéng cac don | Ra soat nhu cdu va gui bang nhu cau bd Danh sach nhu cau
' vi sung vién chirc vé P.TC-HC tuyén dung
' . s Danh séch nh
Chuyén vién Tong hgp nhu cau bé sung nhan sw clia tua}lfgn iﬁfn gn u chu
3. phu trach tuyén | cac don vi va soan thong bio tuyen Tha b X
dung | dung trinh BGH. | khong bdo tuyen
dung
Chuyénvién | Dang thong bio tuyén dung trén béo, s
. z trén trang thong tin dién tir cia Truong | Gidy bién nhan ho
4. phu trach tuyén N A L X s 1
d va tiép nhan ho so trong 20 ngay lam SO
ung viéc
5. g;gnwen dy Nop hd so du tuyén cho P.TC-HC H6 so du tuyén ‘
Chuye’n oo Tong hop hd so tmg tuyen va trinh Ho1 | Danh sach Ung vién
6. phu trach tuyén 4 2
ong tuyén dung so tuyén. SO tuyén
dung
7. Foi dong tuyen So tuyén hd so tmg vién.
dung
Chuyén vién Tong hop két qua so tuyen thong bao Théng bdo phong
8. phu trach tuyén dén umg vién va chuyén hd so vé don vén, danh sach tmg
dung Vi. vién phong vén J
9. Pon vi Pnong vann himg me vien dat dieu Bién ban phéng vén
kién tai budce so tuyen.
Chuye,n vién Tong hop két qua phong van, trinh Hoi Danh séch img vién |
10. phu trach tuyén dong tuyén dung phé duyét danh sach .z
thi tuyén
dung thi tuyén.
Hoi déng tuyén | Trinh DHQG thong qua danh séch thi | 110 S0 4 tuyen;
I1. 2 danh sich tmg vién
dung tuyén yo 2
thi tuyén
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Quy trinh thi tuyén vién chirc

Bude| Trach nhiém Néi dung H6 so/ Biéu miu

Léap danh sach du thi; soan thao Quyét
dinh thanh 14p céc ban, td phuc vu,
thong bao on tap va thi tuyén, cdng van
xin khéng cip dién, cong vin daé nghi ra
dé thi, phiéu bao danh trinh Hoi dong
tuyén dung phé duyét.

Danh sach thi; Quyét
dinh; Thong bao;
Céng van; phiéu bao
danh; Thur moi gidng
vién On tap

Chuyén vién
12. phu trach tuyén
dung

H6i dong tuyén

3. | Gung

T chirc 6n tip

Hoi dong tuyén

4. | dung

T4 chirc thi tuyén

Chuyén vién Tong horp két qua tuyén dung trinh Hoi

15. phu trach tuyén dong tuyén dung phé duyét két qua thi Dz'mh i ol bt gmh
thi tuyén
dung tuyén
Chuyénvién | Soan thao thong bdo phuc khao két qua | Thong béo két qua
16. phuy trach tuyén | thi tuyén va ti€p nhan don phuc khéo thi tuyén; Pon phic |
dung trong 10 ngay lam viéc khao
17. Hoi dong tuyen T4 chirc chdm phic khao
dung | .
Soan thao Thong bao két qua phuc Thong bao két qua

Chuyén vién

18, phu tréch tuyén khao, Quyét dinh cong nhan két qua phuc khao; Quyét

tuyén dung; thu moi ky hop dong trinh | dinh; thu moi ky

dung Hiéu trudong phé duyét hop ddng
Chuyén vién Soan thao Quyét dinh tuyén dung; hop I
19. phu trach tuyén déng lam viéc 1an dau trinh Hiéu trudng gAu yét dinh; Hop
A A ong
dung phé duyét
Chuyén vién 7
20. phu trdch tuyén | Luu trir cac vdn ban tuyén dung
dung ‘

* Lwu y: M3di nhéan su chi dugc tham gia vao mot ban, dé dam bao tinh khach quan, va
phai dap Umg tiéu chuan dugc quy dinh tai Thong tu 15/2012/TT-BNV
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